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REGLAMENTO ESCOLAR 2023-2024

Con fundamento en los articulos 56, 57, 58 y 59 del acuerdo 97, que
establece la organizacion y funcionamiento de las escuelas
secundarias técnicas; se da a conocer el siguiente reglamento con la
finalidad de coadyuvar al proceso de ensefianza-aprendizaje, a través
de la interaccion de autoridades educativas, docentes, alumnos,
padres y madres de familia, para lograr que los que integramos este
centro educativa observemos la conducta correcta que se requiere
para el desarrollo 6ptimo del educando, elevar el aprovechamiento
escolar, potenciar sus cualidades, capacidades y talentos, lograr
formacion de calidad en el mismo , asi como se desarrolle en un
ambiente de libertad, igualdad, orden y respeto.

DERECHOS DE LOS ALUMNOS(AS):

« Recibir una formacion integral que contribuya al pleno desarrollo
de su persona.

- Tener una atencion de calidad en las aulas, con la imparticion de
clases dinamicas y acorde a los intereses del educando.

» Proponer las actividades de su interés y que sean atendidas de
acuerdo a los recursos disponibles en la escuela.

e Tener un lugar digno y limpio para la realizacion de sus
actividades escolares.

- Estar en un ambiente de aprendizaje sano, seguro, tolerante e
incluyente.

- Ser atendido de forma oportuna ante cualquier inquietud,
inconformidad o conflicto que se le presente en el horario escolar
dentro de la institucion.

- Ser tratado con amabilidad y con respeto, por todos los que
integramos el equipo de trabajo, con la finalidad de fortalecer su
autoestima y forjar su caracter.
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- Estar informado de las normas de convivencia escolar, que nos
permiten confluir de manera armoniosa en un mismo espacio.

« Utilizar las instalaciones, mobiliario y los materiales educativos
con los que cuenta la escuela y que le apoyen en la mejora de sus
aprendizajes.

- Conocer los criterios y recibir resultados de la evaluacion para
cada area o asignatura y para cada grado impartido en la escuela,
asi como los requisitos para ser promovido, de manera oportuna.

» Que exista confidencialidad en el manejo de su informacion
personal, para salvaguardar la intimidad de su persona e imagen.

« Participar en todas las actividades que se organicen en el centro
escolar, gue vaya acorde a su grado, grupo, preferencias o aptitudes
si asi lo desea.

» Recibir la credencial de identificacion vigente de la escuela, misma
gue le servira para la realizacion de diversos tramites escolares o
como identificacion.

« Recibir la informacién necesaria para preservar su integridad
fisica, psicologica, emocional y social.

« Recibir atencion inmediata por parte de cualquiera de los que
integramos el personal de la institucion en caso de sufrir algan
accidente o percance al interior de la misma, brindandole los
primeros auxilios en lo que se incorporan sus tutores, padres o
personas responsables del menor.

« Recibir atencion inmediata por parte del personal correspondiente
en caso de reportar que es o se siente objeto de acoso, bulliyng,
malos tratos, etc, por parte de sus compaferos o cualquier
integrante de la institucion, para aclarar, armonizar y evitar que se
agudice situacion alguna.

e Recibir un trato justo, respetuoso e imparcial, en caso de ser
reportado por cometer alguna infraccion al presente reglamento
escolar.
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OBLIGACIONES DEL ALUMNO(A):

Asistir con puntualidad y regularidad a la escuela, respetando los
horarios establecidos en los lineamientos generales.

Cumplir con el uniforme escolar como se marca (uniforme de gala
para los lunes, uniforme de diario para los demas dias, uniforme
deportivo Unicamente cuando toca educacion fisica, si necesitan
traer una pieza mas por el frio esta sera debajo del sweater o
chamarra del uniforme y si desean descubrirse, se quitaran la
pieza adicional, no la del uniforme.

Cumplir con las disposiciones escolares sobre la entrada, salida
del aula y de las instalaciones escolares (respetar los toque de
entrada y salida), transitando por las instalaciones de forma
tranquila para evitar causar accidentes a terceros o0 ponerse a Si
mismo en situacion de riesgo.

Justificar las inasistencias y retardos en tiempo y forma (maximo 3
dias habiles para las inasistencias).

Contribuir al cuidado de los espacios fisicos de la institucion
(mobiliario, edificio escolar, jardines, sanitarios, canchas, etc.),
evitar pintar las paredes, sillas, poner letreros obscenos en
puertas y paredes de bafios, depositar la basura en los botes
destinados para ello, manteniendo limpio el lugar en que
desarrolla sus actividades, para tener espacios dignos, agradables
y con una imagen que nos permita disfrutar de nuestra escuela,
asi como generar el ambiente propicio para desarrollar todas las
capacidades del educando.

Contribuir a que impere un ambiente escolar sano, seguro,
tolerante e incluyente, evitando promover y participar en conflictos
dentro y fuera del plantel, de igual forma evitar acciones de
bullying en contra de cualquiera de sus compafieros, maestros o
personal de la escuela, es también su responsabilidad informar a
las diferentes instancias de la escuela (trabajo social, prefectura,
coordinaciones, subdireccién o direccidon) cuando sea victima de
acoso, victimizacion, malos tratos o bulliyng por parte de
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cualquiera de sus pares o personal de la escuela, para su atencion
o aclaracion oportuna, de preferencia hacerlo llegar por escrito
para dar formalidad a su queja o inconformidad.

» Colaborar en la prevencion y atencién oportuna de situaciones de
conflicto, que promuevan la Vviolencia, discriminacion o
victimizacion propia o de cualquiera de sus compafieros, informando
a las instancias correspondientes (trabajo social, prefectura,
coordinaciones, subdireccion o direccion) para su inmediata
atencion.

e Observar un comportamiento respetuoso en todos los actos
civicos evitando estar jugando, agrediendo a sus compaferos o
causando desmanes en los homenajes, programas, conferencias
o0 cualquier otra actividad civica o social dentro y/o fuera del
plantel.

» Brindar un trato respetuoso y amable a sus companferos, a todos
los que conformamos la comunidad escolar y a los visitantes a
nuestra escuela.

 Respetar y acatar las normas de convivencia escolar para evitar
fricciones entre sus comparfieros y con el resto de la comunidad
escolar.

- Presentarse a la escuela y a las aulas apropiadamente; limpios,
con la vestimenta correcta y de la medida que corresponde (no
minifaldas, pantalones del uniforme cefidos o recortados), el
cabello peinado sin peinados extravagantes, sin tefir, sin
maquillaje, sin tatuajes o piercings visibles y con los materiales
gque le permitan desarrollar las actividades escolares
eficientemente.

- Traer a la escuela Unicamente objetos y materiales autorizados y
requeridos por sus maestros, evitando todos aquellos que puedan
provocar accidentes o agresiones graves (armas, aun de juguete,
cutters, alcohol, drogas, instrumental médico, etc, ningun objeto que
no se les requiera).

e Cumplir en tiempo y forma con las labores escolares,
extraescolares y actividades encomendadas por sus maestros
para poder tener una calificacion aprobatoria.
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« Promover, practicar y respetar los valores universales (respeto,
tolerancia, responsabilidad, empatia, puntualidad, etc.) dentro y
fuera de la escuela.

- Evitar relaciones de noviazgo y actitudes o muestras de afecto
impropias, que caigan en la inmoralidad, afecten la imagen del
alumno (a) y de la institucion.

« Evitar muestras de afecto con cualquier integrante de la institucion
gue puedan generar malos entendidos o promueva acciones que
puedan vulnerar la imagen del alumno(a) y de la institucion.

» No traer celulares, dispositivos de musica, revistas, tablets, etc., a
la escuela debido a que son  distractivos de sus actividades
escolares, usualmente son utilizados para actividades impropias y
la escuela no se hace responsable en caso de pérdida o de que
sufran averias.

- Evitar proporcionar numeros telefénicos de alumnos o padres de
familia a cualquiera de los integrantes del personal, diferente del
area administrativa, trabajo social o area directiva.

- Evitar crear grupos de WhatsApp con algun o algunos de los
integrantes del equipo de trabajo de la Institucion diferente del
area directiva.

- Manejar apropiadamente la informacion en las redes sociales
evitando publicaciones que promuevan violencia, discriminacion,
difamacion o empafien la imagen de la escuela, sexting,
ciberbullying, etc, asi como evitar hacer comentarios groseros,
irrespetuosos o falseando informacion en la pagina oficial de la
escuela.

» Conducirse respetuosamente en el transporte escolar, evitando
destruir la unidad, agredir al chofer o a sus compaferos, asi
mMismo evitar acciones que les pongan en situacion de riesgo.

» En caso de algun padecimiento, presentar historial meédico al inicio
del ciclo escolar, para que se les pueda atender de manera oportuna
y con conocimiento de causa.

- Para el acceso o salida a la institucion los alumnos deberan
ingresar por el porton principal, para control de la institucion en
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caso de ser necesario que se verifique el ingreso de algun alumno
y por seguridad de los mismos alumnos.

- Evitar realizar actividades que les pongan en situacion de riesgo
como: subir a los techos de los edificios, encaramarse sobre los
barandales, andar corriendo por el edificio sobre todo si esta
lloviendo y fuera de la clase de educacion fisica, no empujar a sus
companferos, ni jugar de forma brusca, agresiva o violenta, ya que
la escuela no cuenta con el personal correspondiente, ni los
recursos para atender accidentes graves, sus consecuencias y
solamente podra brindar los primeros auxilios y su debida
canalizacion.

RESPONSABILIDADES DEL PADRE O TUTOR

Es la intencion de la escuela realizar un trabajo en estrecha relacién
con los padres de familia y tutores, en beneficio de la comunidad
escolar, corresponsabilizandonos familia y escuela en la
prevencion de riesgos, orientacion y correcta formacion de los
alumnos de esta institucion, para lo cual establecimos los siguientes
puntos que determinan la relacion de apoyo que se requiere para el
logro de los objetivos comunes.

« Vigilar que su hijo(a) o tutorado cumpla con la normatividad y
responsabilidades que como alumno(a) le corresponden.

« Revisar que su hijo o tutorado acuda a sus actividades escolares
debidamente uniformado, observando las condiciones de higiene
indispensables como lo indica el punto que se refiere al uniforme
escolar,

« Asistir personalmente a justificar las inasistencias y retardos de su
hijo(a) en un plazo no mayor a 3 dias habiles, después de la falta.

-« Para ingresar a la institucion presentar la credencial que lo
acredite como tutor, a la persona encargada del portdn para que le
permita la entrada.
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Para retirar al tutorado(a) de la institucion, debe asistir el tutor
personalmente, presentar la credencial que lo acredite como tal y
pasar al departamento de trabajo social, por seguridad del alumno.
Si tienen conocimiento de que su tutorado(a) o cualquier miembro
de la comunidad escolar es victima de algun tipo de abuso, acoso,
acto violento o bulliyn es su responsabilidad comunicarlo por
escrito ante la direccion de la escuela para un manejo adecuado del
problema.
Vigilar que su hijo(a) respete y sea respetado en su dignidad,
derechos y pertenencias, informando a las autoridades de la
escuela por escrito si en algin momento observa que esto no se
lleva acabo.
Conocer, cumplir y promover con sus hijos o tutorados las normas
de sana convivencia escolar dentro y fuera de la institucién.
Dirigirse a las autoridades y personal de la institucion con respeto
y amabilidad, recibiendo a cambio una atencidon oportuna y un
trato amable, digno y respetuoso.
Revisar que su hijo(a) o tutorado(a) asista a la escuela con el
material necesario para llevar a cabo las diferentes actividades
escolares y de esta manera hacerse acreedor a una calificacion
aprobatoria.
Revisar con regularidad los elementos que porte el alumno(a) en
su mochila procurando extraer aquellos que puedan poner en riesgo
su integridad o de cualquier miembro de la comunidad escolar
(armas, instrumentos que puedan utilizarse como armas,
substancias no permitidas en la institucion).
En apoyo al proceso educativo del estudiante, debe asistir a todas
las asambleas y reuniones ordinarias, extraordinarias, de
vinculacién y cuando la institucion le envie citatorios solicitando su
presencia en la misma.
Estar consciente de que si no asiste a las reuniones tiene la
obligacion de cumplir los acuerdos generados en las mismas.
Participar en las actividades que promueva la Institucion a favor
del bienestar y aprovechamiento del alumno(a).
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e Vigilar que el alumno(a) cumpla con su responsabilidad de
estudiante y estar al pendiente de su aprovechamiento escolar y
disciplina (Tareas, trabajos firmados y checar que no tenga
reportes ni citatorios). Asi como apoyarlo en la medida de sus
posibilidades en la realizacion de tareas y trabajos.

= Proporcionar informacion que soliciten en el area administrativa,
medicina escolar y trabajo social.

» Vigilar que su hijo(a) no realice actos de difamacién verbalmente o
por escrito ya sea directamente, a través de medios electronicos o
cualquier otro medio de expresion evitando que pueda cometer
algun ciber delito o agresiones a sus comparieros.

« Si su hijo(a) es objeto de difamacién de cualquier forma, informar
a las autoridades escolares, presentando las evidencias para
poder darle la atencidén adecuada a la situacion

- Apoyar al alumno(a) en las actividades que se promueven en la
escuela en las que él o ella desee participar.

- Fomentar la participacion de su hijo(a) en las actividades que se
promueven en la institucion.

« Vigilar que si se ha comprometido en la realizacion de una
actividad, cumpla con ella en tiempo y forma.

« Respetar y fomentar el respeto de su hijo(a) hacia las opiniones,
analisis, criticas y propuestas de otros, asi como reforzar
constantemente la practica de los valores universales.

- Abstenerse de intervenir en los aspectos administrativos,
pedagogicos y laborales de la institucion.

- Estar al pendiente de los avisos que la escuela emita a través de
los medios informativos.

- En caso de ser necesario solicitar por escrito la atencion,
aclaracion o correccién sobre los puntos que considere prudentes,
mismos que la institucion se encargara de revisar, esclarecer y
corregir en donde se requiera.

« Procurar que el alumno(a) no permanezca en los alrededores de
la escuela después de la hora de salida, por su propia seguridad y
por la tranquilidad de sus familias.
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- Evitar enviar al alumno(a) a la escuela en caso de que sospeche
gue tenga alguna enfermedad infecto-contagiosa, algun malestar
gue requiera atencion medica o padecimiento que requiera se
guede en reposo, debido a que no contamos con el personal
especializado para su atencion y pueda agravarse la situacion de
salud del educando.

- Si el alumno(a) es canalizado por el area trabajo social a atencion
especializada en cualquiera de las Instituciones oficiales que nos
ofrecen sus servicios, es obligacion asistir a las sesiones
presénciales y hacer llegar los comprobantes de asistencia a las
mismas.

« Informar oportunamente a la direccion de la escuela sobre algun
problema de salud fisico o0 mental que padezca el alumno(a), para
buscar la manera de brindarle la atencion que requiere, acorde a las
condiciones y recursos con los que cuenta la institucion e informar
si su hijo o tutorado va a introducir algiin medicamento especial por
indicaciéon médica y hacernos llegar una copia de la receta como
justificacion.

« Acudir de manera oportuna a dar seguimiento al desempefio
académico y conductual de su hijo(a) o tutorado(a)

Los siguientes puntos, generan un marco de proteccion para el
alumno(a), tomando medidas pertinentes que son mecanismos que
contrarrestan las razones culturales, econémicas o de cualquier
indole, que propician discriminacion; también garantizan el vestido como
una forma de proteger su dignidad procurando que asista a la escuela
con indumentaria apropiada para la realizacion de sus actividades y
deben llevarse a cabo tanto dentro de la escuela como en las visitas
extra escolares y actividades en las que participen los alumnos en
representacion de la escuela.

1. Los alumnos se presentaran a sus actividades escolares
contemplando las normas de higiene necesarias, (cabello recortado en
el caso de los varones en corte normal, cabello levantado en caso de
las jovencitas, uias recortadas y sin pintura, no cabellos tefiidos o
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decolorados aunque sean mechones, no peinados extravagantes, no
piercings, tatuajes, no maquillaje)
2. Los lunes y dias festivos, uniforme de gala:
l. Alumnos: Pantalén de vestir recto guinda, camisa blanca manga
larga con cuello apropiado para corbata, corbata, zapato escolar
Negro y boleado.
Il. Alumnas: Falda guinda con 2 tablones tipo jumper y bastilla abajo de
la rodilla, blusa de manga larga Blanca con cuello apropiado para
corbata, calcetas blancas, zapato escolar negro y boleado. (Ver

anexo)

3. Los dias martes a viernes

|. Alumnos: Pantalén de vestir recto color guinda, playera tipo polo y
suéter blanco con logotipo de la escuela, zapato escolar negro y
boleado.

Il. Alumnas: Falda guinda con dos tablones al frente y bastilla debajo
de la rodilla, playera tipo polo, suéter blanco con logotipo de la
escuela, calcetas blancas, zapato escolar negro y boleado.

4. Los dias que le corresponda la asignatura de Educacion Fisica
usara el uniforme deportivo establecido por la institucién, el cual
debera portar completo y con calzado deportivo blanco (Tenis).

5. En laboratorio de Fisica, Quimica y Biologia, deberan portar bata
blanca; para los talleres bata de color correspondiente.

6. Todos los uniformes deberan de portarse limpios y en buenas
condiciones. El alumno(a) y padres de familia buscaran la forma de
marcarlos, para que no se confundan o extravien; en caso de que esto
suceda, la escuela no se hara responsable.

A continuacion se describen las conductas o comportamientos de los
alumnos(as) que de alguna manera impiden que el proceso educativo
se lleve a cabo en un ambiente seguro, ordenado y respetuoso,
necesario para el aprendizaje y la convivencia escolar.

Dichos comportamientos o conductas se consideran como faltas y han
sido clasificadas de acuerdo a su naturaleza, acompafiandolas de las
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medidas disciplinarias que apoyan la formacion de los alumnos, para

lo cual es importante antes que nada lo siguiente:
Por su naturaleza las sanciones seran las siguientes:

- Amonestacion verbal. Cuando el alumno(a) cometa una falta de
todo lo que se contempla en el presente reglamento o se
ausente injustificadamente de sus actividades escolares, se le
invitara una vez hecha la investigacion correspondiente, a
modificar su conducta de lo cual debera dejarse constancia en el
expediente solo como observacion y no como reporte.

« Amonestacion por escrito (Cuando en mas de tres ocasiones el
alumno(a) cometa faltas de conducta 0 se ausente a sus clases
de manera injustificada, mismas que ya se tendran registradas, en
dicha circunstancia el alumno y el padre o tutor deberan
firmar carta-compromiso que sefiale que no volvera a incurrir en
falta alguna).

= Suspension temporal. Sera hasta por quince dias dependiendo
de la gravedad de la falta sin derecho a la justificacion de las
inasistencias, posibilidad de entregar trabajos o presentar
examenes, asi como reparacion del dafio en dénde sea necesario.
En las siguientes circunstancias:

1. Agresion fisica o verbal o dafio al patrimonio de cualquiera
del personal de la escuela, una vez realizadas las
investigaciones del caso, dependiendo de la gravedad de
dicha accién, asi como la reparacion del dafio.

2. Agresion verbal o fisica a sus compafieros, una vez hecha
la investigacion del caso, dependiendo de la gravedad de
la accidn, asi como la reparacion del dafio.

3. Provocar, participar y promover actos violentos dentro y
fuera de la institucion, de acuerdo al grado de
participacion.

4. Introducir objetos que pongan en riesgo la integridad fisica
o emocional de cualquiera de los que formamos parte de
esta comunidad escolar.
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. Destruir los espacios educativos, mobiliario, vehiculos,
camaras de vigilancia, sanitarios y materiales que son
propiedad de la institucion, asi como la reparacion del
dafio.
. Realizar o participar en actividades o actitudes que ponen
de manifiesto acciones obscenas, groseras y ofensivas
para la comunidad escolar.
. Postear o publicar en las redes o en cualquier otro medio
de comunicacién imagenes impropias grabadas con el
uniforme de la escuela dentro o fuera de la institucion, asi
como aquellas que causen dafio moral a cualquier
integrante de la comunidad escolar (personal, alumnos o
padres de familia).
. Los alumnos(as) que formen relaciones de noviazgo al
interior de la escuela e incurran en muestras de afecto que
promuevan actitudes inmorales y obscenas.
. También seran suspendidos de forma temporal los
alumnos que teniendo firmada carta compromiso, incurran
en otra falta dependiendo la gravedad de la misma.
10. De igual manera seran susceptibles de ser
suspendidos temporalmente los alumnos que acudan
frecuentemente o de manera recurrente a la escuela sin el
uniforme o con el uniforme incompleto.

Seran suspendidos de manera definitiva los alumnos que
incurran en las siguientes faltas:

1. Introducir, consumir y comerciar con estupefacientes al
interior y fuera de la escuela.

2. Introducir, consumir 'y comerciar con bebidas
embriagantes o aquellas que produzcan efectos
estupefacientes al interior de la escuela.

3. Introducir y utilizar diversos objetos que causen o
puedan causar dafios fisicos 0 emocionales a cualquier
integrante de la comunidad escolar.

4. Provocar de manera deliberada dafios fisicos o
emocionales a cualquier integrante de la comunidad
escolar.
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5. Demostrar una conducta ingobernable, agresiva o
violenta de forma recurrente, en perjuicio de cualquier

integrante de la comunidad escolar.

También es importante recalcar que la sancion sera proporcional a la
falta cometida, progresiva, de caracter formativo y sobre todo, seran
respetuosas de la integridad del alumno, se llevaran a cabo todas las
Investigaciones pertinentes, con la firme intencion de no afectar de
manera injusta a ninguno de nuestros educandos, pero con la
conviccion de salvaguardar la integridad fisica, intelectual y emocional
de nuestros alumnos.

La resolucion de casos graves de indisciplina, seran atendidos por las
autoridades competentes de esta institucion y/o Consejo Consultivo
Escolar, y se hara considerando las caracteristicas de las faltas
descritas a continuacion:

1. La gravedad de la infraccion (Canalizada por trabajo social a los
diferentes departamentos si es necesario: Orientacion Educativa,
Coordinaciones, Subdireccion y Direccidn de la escuela)

2. Los antecedentes del alumno(a) en la institucion (Hoja de
seguimiento conductual y aprovechamiento)

3. El grado escolar que el alumno(a) cursa.

4. La reincidencia en la conducta cometida a pesar del tratamiento que
se haya dado en una primera ocasion

5. El dafio o perjuicio ocasionado derivado de la conducta cometida

6. Las circunstancias en las que se produjo la falta.

e En todos los casos se informara al tutor para su
conocimiento.

TRANSITORIOS

Los casos no previstos en el presente Reglamento Escolar, seran
sujetos a revision y analisis por las Autoridades educativas y/o el
Consejo Consultivo Escolar para aplicar las sanciones
correspondientes.
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Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion y
se derogan todos aquellos acuerdos que hayan funcionado con
anterioridad, entregando copia al Comité de madres y padres de
familia, asesores y tutores de los alumnos de la ESCUELA
SECUNDARIA TECNICA NO. 1. GENERAL LAZARO CARDENAS

DEL RIiO

Periférico Sur s/n. B. Ma. Auxiliadora, Tel Fax. (01967) 6782651; e-mail: est.1oficial@gmail.com; San Cristébal de Las Casas, Chiapas



mailto:est.1oficial@gmail.com

